INSTRUCAO NORMATIVA PROENS N° 001/2026

Orienta a comunidade universitaria quanto
aos procedimentos administrativos a serem
seguidos em relacéo as colag¢fes de Grau em
Gabinete e Sessdo Solene.

A Pro-Reitoria de Ensino da Universidade Estadual do Rio Grande do Sul no uso de
suas atribuicGes conferidas pelo art. 254 do Regimento Geral da Universidade — RGU,
aprovado pela Resolugdo CONSUN N°009/2019, fixa os procedimentos a serem
observados e cumpridos em relacéo as ColacGes de Grau:

Art. 1° As Colacbes de Grau obedecerdo a normas estabelecidas pela Pro-Reitoria de
Ensino através da Coordenadoria de Ingresso, Controle e Registros Académicos (Decor)
e da Coordenadoria de Assuntos Académicos, conforme Art. 254 do Regimento Geral da
Universidade (RGU).

Art. 2° A Colacédo de Grau é um ato oficial, de carater obrigatdrio, publico e solene, pelo
qual é conferido ao(a) estudante concluinte o grau académico a que tem direito por haver
integralizado o curriculo do respectivo curso de graduacéo.

I — Dos agendamentos das colacdes de grau e documentacdes internas

Art. 3° O agendamento de data para as colacGes de grau e as préprias colacGes de grau
deverdo ser realizadas durante os respectivos periodos indicados no Calendario
Académico.

§ 1° - O agendamento das datas das colacbes de grau em Gabinete ficara sob
responsabilidade do Nucleo de Matriculas.

8 2°- A expedicdo das Atas e Termos das colacbes de grau em Gabinete sédo de
responsabilidade das secretarias de cada Unidade.

§ 3° - Apos a realizagdo das colacfes de grau em Gabinete, a copia da Ata e Termos
assinados devem ser enviados ao Nucleo de Matriculas para o e-mail: agendamento-
formaturas@uergs.edu.br.

8§ 4° - A via fisica das Atas e Termos expedidos pelas secretarias devem ser arquivadas
nas secretarias.

8 5° - As secretarias devem informar as datas das colacdes de grau em sessdo Solene ao
Nucleo de Matriculas, através de protocolo especifico no Sistema Académico.

8 6° - As datas informadas pelas secretarias para as Sessoes Solenes serdo encaminhadas
para 0 Gabinete da Reitoria para andlise e definicdo das autoridades que irdo presidir a
colagéo de grau.

8 7° - A expedicdo de Atas e Termos das colagdes de grau em sessdo Solene ficam sob a
responsabilidade do Nucleo de Matriculas.

Il — Das colagdes de Grau em Gabinete e Sessdo Solene

Aurt. 4° Somente podera ser outorgado grau ao (a) aluno (a) que constar como apto (a) para
colacdo de grau apoOs analise de pré-requisitos para a conclusdo de curso e de
documentacdo obrigatoria encaminhada para a Coordenadoria de Ingresso, Controle e
Registro Académico (Decor).
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8 1°- O (a) aluno (a) concluinte tera direito a somente uma colagdo de grau por curriculo
integralizado (Sessé@o Solene ou Gabinete).

8 2° - Nas colagOes de grau em Gabinete, podera ser escolhido os formatos presencial e
remoto, porém deve ser um formato Unico para todos os(as) formandos(as).

8 3° - Esta previsto 0 agendamento para a realizagdo de apenas duas colagdes de grau em
Sessdo Solene por dia.

8 4° - Deve-se evitar marcar cerimdnias em uma mesma data que exijam grande
deslocamento das autoridades (reitor(a), vice-reitor(a), diretor(a) regional).

Art. 5° E permitida a realizagio de apenas uma Gnica colagdo de grau (Sessdo Solene ou
Gabinete) a cada semestre por Unidade Universitaria, reunindo todos(as) os(as) alunos
aptos(as), independentemente do curso.

8 1° - Na impossibilidade de participar da cola¢do de grau de Sessdo Solene, poderéa ser
agendada uma colagéo de grau em Gabinete em concomitancia com a Sesséo Solene da
mesma Unidade Universitaria.

§ 2° - O(a) aluno(a) que, por necessidade pessoal, ja tenha colado grau em Gabinete,
podera participar da Sessdo Solene até um semestre posterior, apresentando-se no
momento da solenidade como ja graduado(a) e seguindo o protocolo indicado para essa
situacao.

Art. 6° Na impossibilidade de comparecimento pessoal do(a) aluno(a) concluinte, a
colacédo de grau sera obrigatoriamente realizada em Gabinete, sendo permitida a outorga
do grau a um terceiro investido de procuracdo especifica para tal fim.

Art. 7° As colagOes de grau em Sessdo Solene serdo presididas pelo(a) reitor(a) ou vice-
reitor(a) e, no impedimento de ambos, pelo(a) diretor(a) regional do Campus que
congrega a Unidade Universitaria em que o curso esteja vinculado, ou por quem for
designado(a) pelo(a) reitor(a).

Art. 8° As colacOes de grau em Gabinete deverdo ocorrer na presenca de, pelo menos, 2
(dois/duas) professores(a), e serdo presididas pelo(a) coordenador(a) do curso no qual
o(a) aluno(a) concluiu a graduacéo e, na falta deste(a), por substituto(a) designado(a) por
ata de colegiado ou declaracdo. A presidéncia também poderd ser exercida pelo(a)
diretor(a) regional do Campus que congrega a Unidade Universitéaria ou reitor(a).

Art. 9° As colacGes de grau sempre serdo realizadas na Unidade Universitaria quando em
Gabinete; ja& em Sessdo Solene, poderdo ser realizadas em local de preferéncia dos(a)
alunos(as), desde que seja na cidade sede da Unidade Universitaria.

Paragrafo Unico. Seréd permitida a colacdo de grau em Sessdo Solene conjunta de turmas
de unidades universitarias diferentes, em cidade sede de uma dessas unidades.

Art. 10. As colagBes de grau em Sessdo Solene deverdo ocorrer nas sextas-feiras e
sabados.

Art. 11. A quantidade minima de concluintes para ocorrer uma colacéo de grau em Sesséo
Solene é de 5 estudantes.



Art. 12. Cada turma de estudantes concluintes de cada semestre letivo devera organizar
uma unica Comissao de Formatura para acompanhamento junto ao processo de colagdo
de grau.

Art. 13. A mesa diretiva das colacbes de grau em Sessdo Solene tem a seguinte
composicao: presidéncia da colagdo de grau, diretor(a) regional, coordenador(a) de curso,
paraninfo(a), patrono (patronesse), professor(a) homenageado(a), funcionario(a) do
corpo técnico e de apoio administrativo homenageado(a), representante de conselhos
profissionais.

8 1° - Cada turma de cursos diferentes poderad escolher apenas uma pessoa para ser
paraninfo(a), patrono (patronesse), professor(a) homenageado(a), funcionario(a) do
corpo técnico e de apoio administrativo homenageado(a);

8 2° - Turmas de cursos diferentes poderéo escolher a mesma pessoa para ser paraninfo(a),
patrono (patronesse), professor(a) homenageado(a), funcionério(a) do corpo técnico e de
apoio administrativo homenageado(a);

8 3° - Pessoas falecidas ndo podem ser escolhidas como paraninfo(a), patrono
(patronesse), professor(a) homenageado(a), funcionario(a) do corpo técnico e de apoio
administrativo homenageado(a);

§ 4° - E obrigatéria a escolha de um(a) paraninfo(a). E opcional a escolha de patrono
(patronesse), professor(a) homenageado(a), funcionario(a) do corpo técnico e de apoio
administrativo homenageado(a);

85°-0(a) paraninfo(a) e o(a) professor(a) homenageado(a) devem ser docentes da Uergs,
ja o patrono (patronesse) pode ser docente da Uergs ou um profissional de outra
instituicdo, desde que tenha relevancia para a area do curso da turma de concluintes.

Art. 14. A colacdo de grau em Sessdo Solene serd composta das seguintes etapas
protocolares:

I. Entrada das autoridades académicas e pessoas homenageadas que ocupam a mesa
diretiva;

I1. Conducdo da Sessdo Solene pela presidéncia;

I11. Citacdo da composicao da mesa diretiva, observadas as normas do cerimonial pablico;
IV. Entrada dos(as) alunos(as) concluintes em fila Gnica, com o(a) juramentista na frente
e os(as) demais atras, em ordem alfabética, conduzidos(as) por paraninfo(a);

V. Execucdo do Hino Nacional Brasileiro;

VI. Leitura do Termo de Colacdo de Grau pela coordenacéo do curso;

VII. Realizacdo do juramento do curso pelos(as) alunos(as) concluintes;

VIII. Outorga do grau pela presidéncia da Sessdo Solene com imposicdo do capelo
individualmente a cada aluno(a) concluinte, iniciado pelo(a) juramentista;

IX. Entrega de Laurea Académica, quando houver;

X. Entrega de Certificados e Honrarias concedidas por conselhos profissionais, quando
houver;

XI. Realizacdo de homenagem as pessoas especiais, familiares e docentes;

XII. Discurso do(a) orador(a);

XI1I. Discurso do(a) paraninfo(a);

XIV. Discurso da presidéncia da Sessdo Solene;

XV. Execugéo do Hino Rio-Grandense;

XVI. Encerramento da solenidade pela presidéncia da Sessdo Solene.



Art. 15. Quando a colacéo de grau for realizada em Gabinete, serd composta das seguintes
etapas protocolares:

I. Abertura da colacao de grau em Gabinete feita pela presidéncia;

Il. Leitura do Termo de Colacdo de Grau pela coordenacgdo do curso ou por quem estiver
incumbido(a);

I11. Realizacéo do juramento do curso pelos(as) alunos(as) concluintes;

IV. Outorga de grau pela presidéncia da colacdo de grau, de forma coletiva e oral, aos(as)
alunos(as) concluintes;

V. Encerramento da cerimonia pela presidéncia da colacéo de grau.

Art. 16. Nas colacbes de grau em Sessdes Solenes, os(as) docentes que estdo a mesa
diretiva e os(as) estudantes concluintes, devem utilizar as vestes talares; demais
homenageados(as) da diretiva, devem usar traje social.

Art. 17. Nas colacbes de grau em Gabinete, docentes e aluno(as) concluintes devem
utilizar social ou roupas de carater formal.

Art. 18. A Léaurea Académica sera confeccionada pelo Ndcleo de Matriculas perante a
observancia da Resolucdo Conepe vigente.

Art. 19. Os(as) alunos(as) concluintes que participam de Sessao Solene e as prestadoras
de servicos deverdo assinar um termo de compromisso referente ao cumprimento das
normas da Universidade para a realizacdo de colacdo de grau em Sessdo Solene.

Art. 20. A colacao de grau em Sessdo Solene ou em Gabinete poderéa ser interrompida ou
encerrada por sua presidéncia em caso de comportamento atentatério ao decoro
académico ou de inobservancia das normatizaces regulamentadas pelo cerimonial e
protocolo universitario ou por esta Instru¢cdo Normativa.

Paragrafo Unico. As colagBes de grau interrompidas serdo retomadas de acordo com as
orientacdes da sua presidéncia.

11 — Dos documentos necessarios a serem entregues pelos provaveis formandos

Art. 21. A documentacdo relacionada abaixo, devera ser entregue pelo(a) estudante a

secretaria da Unidade, que encaminhard ao DECOR, conforme relacéo a seguir:

I. Registro Geral (RG), com idade superior a 16 anos e dentro do prazo de validade,
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS), Carteira Nacional de Habilitacdo
(CNH), desde que com prazo de validade vigente, Passaporte e Carteira de Identidade
expedida por orgdo fiscalizador de profissdo regulamentada por Lei.

I1. Certiddo de Nascimento ou Casamento;

1. Certiddo de quitacdo eleitoral;

IV. Atestado de reservista ou documento emitido pelo servi¢o militar (para homens com

idade inferior a 45 anos);

V. Preenchimento do requerimento de colacdo de grau.

Art. 22. O(a) estudante somente serd autorizado(a) a colacdo de grau quando néo tiver
pendéncias com 0s seguintes quesitos:

I. Exame Nacional de Desempenho de Estudantes — ENADE;

I1. Biblioteca;



1. Se o curso tiver Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), o/a estudante deve ter
entregue a verséo digital final do TCC na secretaria, juntamente com a Autorizagao de
Publicacdo de Trabalho Final de Curso — Formato Digital, devidamente preenchida e
assinada.

8 1° - A secretaria da unidade deve solicitar as informacdes sobre essas pendéncias aos
setores competentes, que devem responder no prazo maximo de 3 dias Uteis.

8 2° - O prazo de entrega da versado digital final do TCC na secretaria, juntamente com a
Autorizagdo de Publicacio de Trabalho Final de Curso — Formato Digital, devidamente
preenchida e assinada é de quinze dias corridos ap0s a defesa do TCC a banca, através de
protocolo especifico disponivel no Portal do Aluno.

IV — Das possibilidades de antecipacéo de colagdo de grau

Art. 23. O(a) estudante concluinte que necessitar antecipar a sua colacao de grau podera
solicita-la por meio do Requerimento de Colacéo de Grau Especial, em uma das seguintes
situacbes de excepcionalidade, devidamente comprovada e com documentagdo
apropriada:

| - nomeacdo em concurso publico (portaria de nomeac&o);

Il - contratacdo e/ou promocao para cargos de nivel superior (documento do empregador
atestando a contratacdo e/ou promogéo);

Il - aprovacdo em curso de poés-graduacdo lato sensu e stricto sensu (lista de
classificados);

IV - transferéncia ex officio (documento de solicitacdo da transferéncia);

V - viagem ao exterior para estudos ou trabalho (documento da instituicdo de ensino ou
do empregador atestando a realizacdo da viagem);

VI - domicilio em outro estado (comprovante de residéncia compativel com a solicitacdo).

V — Dos requisitos para a emissao de diplomas

Art. 24. O diploma é um documento oficial, registrado pela Universidade, que certifica
que o/a aluno/a concluiu o curso.

Art. 25. O diploma ou o atestado de conclusao de curso somente poderdo serem expedidos
se 0s seguintes requisitos forem atendidos:

| — O curso esta com reconhecimento vigente perante o CEEd,;

Il — O/a estudante deve ter realizado a colacéo de grau.

VI — Disposicdes finais

Art. 26. Aqueles/as que estiverem designados(as) a exercer a Funcdo em Comissao de
Chefe de Unidade ficardo encarregados dos servi¢os administrativos referentes a Colagdo
de Grau, em Gabinete ou Sessdo Solene, na sua respectiva unidade, conforme esta
Instrucdo Normativa.

Art. 27. As normatizagOes e orientagdes complementares sobre o Cerimonial da colagéo
de grau em Sessao Solene estardo contidas em Manual a ser expedido pela Assessoria em
Comunicacdo (ASCOM).



Art. 28. Para estudantes que tenham solicitado a inclusdo do nome social, deve ser
utilizado:

| - apenas o nome social: quando for chamado na ceriménia de colacdo de grau, nas atas
e nos termos;

I - 0 nome social acompanhado do nome civil: no diploma e historico final.

Art. 29. Os casos omissos ou nao previstos nesta Instrugcdo Normativa ou no Manual sobre
o Cerimonial de colacdo de grau em Sessdo Solene serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de
Ensino.

Art. 30. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogada a Instrucdo Normativa PROENS n° 03/2021 e demais disposi¢des em contrario.

Porto Alegre, 05 de marc¢o de 2026.

Percila Silveira de Almeida

Pro-Reitora de Ensino



